
แบบ หพ. 3 

คําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน 
 

เขียนท่ี เทศบาลตําบลถํ้าใหญ 
วันท่ี............เดือน.......................................พ.ศ................ 

เรียน นายทะเบียน 

คําแนะนําในการกรอกแบบคําขอตออายุใบอนุญาต 

สวนท่ี 1 ขอมูลของผูขอตออายุใบอนุญาต 
 1.1 สถานะของบุคคล  บุคคลธรรมดา  นิติบุคคล 
 1.2 ชื่อผูรับใบอนุญาต............................................................................................................................ 
 1.3 เลขประจําตัวประชาชน/เลขทะเบียนนิติบุคคล 

              
 1.4 ท่ีอยูของผูรับใบอนุญาต 
 อยูเลขท่ี................ชอย/ตรอก....................................ถนน...........................................หมูท่ี.......... 
 ตําบล/แขวง............................อําเภอ/เขต..............................จังหวัด............................................. 
 รหัสไปรษณีย..................โทรศัพท.....................โทรสาร......................โทรศัพทมือถือ................... 
 1.5 ขาพเจาไดรับใบอนุญาตประกอบกิจการหอพัก ใชชื่อวา หอพัก..................................................... 
 ประเภท  ชาย  หญิง 
 ใชสถานท่ีตั้งอยูเลขท่ี..............ชอย/ตรอก...........................ถนน..................................หมูท่ี.......... 
 ตําบล/แขวง............................อําเภอ/เขต..............................จังหวัด............................................. 
 วันออกใบอนุญาต วันท่ี.................เดือน..........................................พ.ศ.................... 
 วันใบอนุญาตสิ้นอายุ วันท่ี.................เดือน..........................................พ.ศ................ 

สวนท่ี 2 เอกสารหลักฐานท่ีใชประกอบคําขอตออายุใบอนุญาต 
 2.1 บุคคลธรรมดา 
  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาหนังสือเดินทาง หรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว 
  สําเนาทะเบียนบาน หรือเอกสารท่ีแสดงถึงภูมิลําเนาของคนตางดาว 
  หลักฐานแสดงความเปนเจาของอาคารสถานท่ีท่ีตั้งหอพัก หรือเอกสารแสดงวาผูขอตอ 
  ใบอนุญาตมีสิทธิใชอาคารตั้งหอพักไมนอยกวา 5 ป 
  เอกสารอ่ืนๆ (ถามี)................................................................................................................... 
 
 
 
 
 

2.2 นิติบุคคล... 
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 2.2 นิติบุคคล 
  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซ่ึงแสดงรายการเก่ียวกับชื่อ วัตถุประสงค 
  ท่ีตั้งสํานักงาน และผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 
  สําเนาหนังสือแตงตั้งผูแทนนิติบุคคล 
  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาหนังสือเดินทาง หรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว
  ของผูแทนนิติบุคคล 
  สําเนาทะเบียนบาน หรือเอกสารท่ีแสดงถึงภูมิลําเนาของคนตางดาวของผูแทนนิติบุคคล 
  หลักฐานแสดงความเปนเจาของอาคารสถานท่ีท่ีตั้งหอพัก หรือเอกสารแสดงวาผูขอรับ 
  ใบอนุญาตมีสิทธิใชอาคารตั้งหอพักไมนอยกวา 5 ป 
   เอกสารอ่ืนๆ (ถามี)................................................................................................................... 

  ขาพเจาขอรับรองวาเอกสารหลักฐาน และขอความดังกลาวขางตนนี้ ถูกตองและเปนจริงทุกประการ 
 
 
      ลงชื่อ................................................ผูขอรับใบอนุญาต 
           (..................................................) 
      วันท่ี...........เดือน....................................พ.ศ............... 
 
 

ความเห็นของเจาหนาท่ี    คําส่ังนายทะเบียน 
 เอกสารหลักฐานไมครบถวน/ไมถูกตอง    อนุญาต 
 ................................................................................  ไมอนุญาต เหตุผลประกอบ.......................... 
 ................................................................................ ..................................................................... 
 เอกสารและหลักฐานครบถวนและสามารถรับไวพิจารณาได ..................................................................... 
 เม่ือวันท่ี..................................................................... ..................................................................... 
 
 
 ลงชื่อ......................................................................... ลงชื่อ............................................................ 
  (........................................................................)  (...........................................................) 

(ผูตรวจเอกสารและหลักฐาน)         นายทะเบียน 
 ตําแหนง.................................................................... วันท่ี...........เดือน...........................พ.ศ......... 
 
 
 
หมายเหตุ คําแนะนําในการกรอกแบบคําขอรับใบอนุญาต 
1. ใหทําเครื่องหมาย  ลงใน  ท่ีตรงกับความเปนจริง 
2. เติมขอความอธิบายเพ่ิมเติมลงในตาราง/ลงบนเสนประ 


